   TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT       CỘNG HOÀ XÃ  HỘI  CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   LÝ TỰ TRỌNG T.P HỒ CHÍ MINH                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
TT TRUYỀN THÔNG  - THƯ VIỆN



BIÊN BẢN BÀN GIAO 

(Tài sản, hồ sơ công việc)
1. Thời gian, địa điểm: 

1.1. Thời gian:  …...giờ …... ngày …..tháng …..năm ……
1.2. Địa điểm:  Trung Tâm Truyền thông – Thư viện
2. Nội dung: 

2.1. Nhân sự: 
2.2. Tài sản: 
2.3. Hồ sơ công việc: 
3. Kết thúc bàn giao: 


Kết thúc bàn giao lúc …. giờ ….cùng ngày. 
Biên bản bàn giao gồm có 03 trang, được lập thành 03 bản có giá trị như nhau. 

BÊN GIAO 
BÊN NHẬN

TRƯỞNG ĐƠN VỊ
